令和○年○月○日
○○○○　様

○○○○○小学校PTA
会長　○○○○○
家庭教育学級代表 ○○○○○

家庭教育学級の講師依頼について

○○○○の候、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、先に内諾いただきました本校家庭教育学級について、下記の通り実行致したく存じます。ご多用のところ誠に恐縮ですが、ご指導のほどよろしくお願い申し上げます。

記

１　件名		○○○○小学校 家庭教育学級
２　日時		令和○年○月○日（○）午後○時○分〜○時○分
３　会場		（住所）　℡ ○○○○
		○○小学校内　○○室
４　テーマ	本年度の○○区（市）の共通テーマは以下の２つです。
1 ○○○
2 ○○○
○○○○様の講演の内容はいずれにも該当するかと存じます。
保護者、子どもたちに○○等の現状に気づきを与え、○○○することを目的とします。内容やテーマ名に関しては今後必要に応じて打ち合わせさせてください。
時間配分は講演○分、質疑応答○分、関係者挨拶○分で考えております。
５　謝礼		○○円
[bookmark: _GoBack]６　参加者	PTA会員(とその子ども)　○○名前後の見込み
７　その他	謝礼につきましては、当日現金にてお支払いいたしますので、印鑑を・・・（自治体のルールに従って適宜編集してください）。
　　
連絡先：　○○○○　℡　○○○○	
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